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1. AMBITO

1.1.

1.2

13.

1.4.

1.5.

As presentes Normas de Execucdo Financeira aplicam-se ao financiamento de unidades de
I&D no periodo 2020-2023, nas componentes de financiamento base e especial 2020 e
financiamento programatico.

O financiamento aprovado destina-se a realizacdo de despesas no ambito dos termos
contratados e do Regulamento de Avaliacdo e Financiamento Plurianual de Unidades de
I&D*! e deve obedecer as regras de elegibilidade descritas no presente documento.

O coordenador da unidade de I&D é corresponsavel, com a Instituicdio de Gestdo
Principal, pela execu¢do do financiamento atribuido e cumprimento dos objetivos
propostos e das regras subjacentes a concessdo do financiamento.

O periodo de realizacdo do plano de atividades de investigacdo e elegibilidade das
respetivas despesas esta compreendido entre a data de inicio e de fim do financiamento
indicadas no contrato-programa.

Para além de outras obrigacdes definidas no contrato-programa, durante o periodo de
vigéncia do financiamento os beneficiarios ficam obrigados a ndo afetar os bens e servicos
adquiridos no dmbito do mesmo a outras finalidades, ndo podendo ser locados, alienados
ou por qualquer modo onerados, no todo ou em parte, sem a autorizacdo prévia da FCT.

2. ELEGIBILIDADE DE DESPESAS

2.1.

2.2,

2.3.

Consideram-se elegiveis as despesas efetivamente pagas, claramente identificadas e
associadas a concretizacdo dos objetivos do financiamento de unidades de I&D, cuja
natureza, razoabilidade e data de realizacao respeitem a regulamentacdao em causa, bem
como as demais regras aplicaveis, nacionais e comunitarias, em particular em matéria de
auxilios estatais, ambiente, igualdade de oportunidades e concorréncia.

Apenas podem ser financiadas despesas suportadas por faturas, ou documentos
equivalentes, emitidas em nome do beneficiario (Instituicdo de Gestdo), nos termos do
artigo 292 do Cddigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA) e recibos ou
documentos de quitagao equivalentes, devendo estar cumpridos todos os imperativos
fiscais definidos, nomeadamente o artigo 36.2 do CIVA, e comprovado o seu efetivo
pagamento através do fluxo financeiro associado ao documento.

Sempre que aplicaveis, devem ser respeitados os normativos definidos no Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacdo em vigor, que estabelece a disciplina relativa a contratacdo publica e o regime
substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contrato administrativo.
Nos contratos de locagdo ou aquisicdo de bens mdveis ou de servigos relacionados com o

1 Aprovado pelo Regulamento n.2 503/2017, de 26 de setembro, publicado na Il Série do Diario da
Republica sob o n.2 186.
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desenvolvimento de atividades de I&D pelas Instituicdes de I&D com valor inferior aos
limiares comunitarios em vigor aplica-se o artigo 32 do Decreto-Lei n.2 60/2018.

2.4. Para determinac¢do do valor das despesas elegiveis comparticipaveis, é deduzido o IVA
sempre que o beneficidrio (Instituicdo de Gestdo) seja sujeito passivo desse imposto e
possa exercer o direito a respetiva deducdo. A imputacdo de IVA de acordo com uma
percentagem pro-rata proviséria ou estimada implicard, antes do financiamento
encerrado, a realizacdo de acertos resultantes das taxas pro-rata definitivas sempre que a
percentagem pro-rata definitiva seja diferente da proviséria ou estimada.

2.5. S3o elegiveis as despesas suportadas pelo beneficidrio, enquadradas nas seguintes
rubricas de despesas correntes e despesas de capital, nomeadamente:

2.5.1.

a)

b)

d)

DESPESAS CORRENTES

Despesas com recursos humanos dedicados a atividades de 1&D (RH), com base no
definido no Manual de Frascati da OCDE, e pertencentes a equipa de investigacdo da
unidade de I&D, incluindo encargos com contratos de trabalho e com bolseiros
diretamente suportados pelo beneficiario. A partir de 1 de setembro de 2016, o
recrutamento e contratacdao de investigadores doutorados a termo deve cumprir o
regime aprovado pelo Decreto-Lei n.2 57/2016, de 29 de agosto, alterado pela Lei n.2
57/2017, de 19 de julho. O financiamento de bolsas obedece ao Regulamento de
Bolsas de Investigacdo da FCT (RBI) aplicavel, de acordo com a data de entrada em
vigor e producdo de efeitos prevista. Nesta rubrica sdo elegiveis os custos totais ou
parciais com a inscricdo, matricula ou propina relativos a cursos conferentes ou ndo de
grau académico associados as bolsas financiadas;

MissGes (M) no pais e no estrangeiro de elementos da equipa de investigacdo da
unidade de I&D, diretamente relacionadas com os objetivos do financiamento, exceto
as previstas na rubrica de despesa Demonstra¢do, promocgdo e divulgacdo (DPD).
Devem ser cumpridos os normativos legais que regulam a realizagdo de despesas
publicas, em particular o Decreto-Lei n? 106/98 de 24 de abril e o Decreto-Lei n2
192/95 de 28 de julho. As despesas devem estar acompanhadas do comprovativo da
realizacdo da missdo, quando aplicavel;

Consultores nacionais ou estrangeiros (C) e membros da Unidade de
Acompanhamento. Os consultores ou membros da Unidade de Acompanhamento ndo
podem pertencer as Instituicdes de Gestdo da unidade de I&D ou a equipa de
investigacao;

Aquisicdo de bens e servicos (AQ) diretamente relacionadas com os objetivos do
financiamento incluindo a intervencdo de revisores oficiais de contas (ROC) ou de
contabilistas certificados (CC) externos;

Demonstragdo, promocdo e divulgacdo (DPD) dos resultados do financiamento no
ambito da atividade cientifica, nomeadamente no cumprimento das politicas nacionais
de acesso aberto. Os trabalhos e agGes realizados neste ambito devem obedecer ao
estipulado nas normas de informacdo e publicidade aplicaveis. Nesta rubrica devem
ser incluidas as despesas de deslocac¢do, alojamento e ajudas de custo de elementos
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da equipa de investigacdo quando participam em eventos cientificos com intervengao
ou comunicag¢do enquadrada nos objetivos do financiamento;

f) Registo nacional e no estrangeiro de patentes (P), direitos de autor, modelos de
utilidade e desenhos, modelos nacionais ou marcas quando associados as outras
formas de propriedade intelectual, designadamente, taxas, pesquisas ao estado da
técnica ou despesas de consultoria;

g) Adaptacdo de edificios e instalacGes (AE) quando imprescindiveis a realizacdo dos
objetivos do financiamento, nomeadamente por questSes ambientais e de seguranca,
desde que nado ultrapassem 10% do montante total elegivel do financiamento;

h) Outras despesas correntes diretamente relacionadas com os objetivos do
financiamento, para imputa¢do dos custos institucionais de participacdo em
infraestruturas e redes europeias e internacionais;

i) Encargos gerais (EG) calculados com base em custos simplificados assentes na
aplicacdo as despesas diretas elegiveis da taxa definida em contrato-programa. Ao
longo da execugdo do financiamento, o valor dos encargos gerais é apurado de forma
automatica, sendo proporcional ao montante total das despesas diretas elegiveis do
beneficidrio.

2.5.2. DESPESAS DE CAPITAL

N

Instrumentos e equipamento cientifico e técnico (E), imprescindiveis a concretizacdo dos
objetivos do financiamento, direta e inequivocamente utilizados pela unidade de I&D e que |lhe
figuem afetos durante o periodo da sua execugdo, sendo aceite a imputacdo do custo de
aquisicao a 100%.

2.6. No ambito do financiamento base e financiamento especial 2020 sdo elegiveis todas as
rubricas de despesa dos pontos 2.5.1 e 2.5.2.

2.7. No ambito do financiamento programatico sdo elegiveis as despesas das rubricas
descritas nas alineas a), b), d), e) e h) do ponto 2.5.1 e do ponto 2.5.2.

2.8. Condigdes especificas para a elegibilidade de determinadas despesas:

Em recursos humanos dedicados a atividades de 1&D, contratados a termo ou sem
termo (estes Ultimos ao abrigo do cddigo do trabalho) estdo incluidos investigadores
altamente qualificados, técnicos com elevados niveis de qualificacdo e experiéncia
técnica, e outro pessoal de apoio que contribui diretamente para o desenvolvimento de
projetos e atividades de 1&D. Esta classificacdo refere-se a fungdo, em termos de tarefas
(ver anexo), dos recursos que contribuem para as atividades de I1&D. Relativamente aos
técnicos e outro pessoal de apoio, considera-se apenas o pessoal que desenvolve as suas
tarefas em exclusividade na unidade de 1&D.

Os custos salariais referentes a contratacdo de investigadores doutorados que sejam

comparticipados por verbas das instituicdes de gestdo podem ser parcialmente
imputados ao financiamento programatico.

FINANCIAMENTO PLURIANUAL DE UNIDADES DE I&D 2020-2023 | NORMAS DE EXECUCAO FINANCEIRA | 5



Fundagao
para a Ciéncia
e a Tecnologia

Na apresentacao de custos associados a publicacdes e livros deve estar identificado o
respetivo DOI (Digital Object Identifier).

Os custos institucionais de participacdo em infraestruturas e redes europeias e
internacionais sdao reembolsados pela FCT, na totalidade ou parcialmente, mediante
apresentacao de documento de despesa e pagamento em nome da instituicdo de gestao
da unidade de 1&D.

As despesas com a manutencdo de equipamentos cientificos e técnicos sdo
consideradas elegiveis como custo direto, desde que exista uma relacdo direta e efetiva
do equipamento com a execugdo do financiamento em curso, sendo que para este
efeito terdo de estar cumulativamente reunidas as seguintes condi¢Ges:

i) Estarem diretamente relacionadas com equipamentos cientificos e técnicos
imputados ao financiamento, por via da sua aquisicdao ou por via da imputacao das
amortizagGes remanescentes do periodo de financiamento da unidade de I&D
imediatamente anterior;

i) Se revelarem imprescindiveis ao bom funcionamento e a operacionalidade dos
equipamentos cientificos e técnicos utilizados na execugdo do financiamento;

iii) Estarem devidamente suportadas por contratos de aquisicdo de servicos que
fundamentem a sua necessidade. O reconhecimento da relacdo direta e efetiva do
equipamento com o financiamento requer uma analise casuistica do contrato de
aquisicao de servicos que lhe serve de base, ndo podendo ser aceites contratos com
objeto contratual abrangente.

As despesas de reparacgdo de equipamentos inequivocamente utilizados no ambito dos
trabalhos de investigacdo da unidade de I&D durante o periodo de execugdo do
financiamento sdo elegiveis se imprescindiveis a persecuc¢do da concretizacdo do plano
de atividades previsto.

As despesas correspondentes as prestacées pagas ao locador no dmbito de operacgées
de locacdo financeira ou de arrendamento e aluguer de longo prazo de bens imputaveis
ao financiamento sdo elegiveis se observadas as seguintes regras:

i) Em caso de contrato de locacao financeira que contenha uma op¢ao de compra
ou preveja um periodo minimo de locagdo equivalente a duracdo da vida util do
bem, o montante maximo elegivel ndo pode exceder o valor de mercado do
bem;

ii) Em caso de contrato de locacdo financeira que nao contenha uma opc¢ao de
compra e cuja duragao seja inferior a duracdo da vida util do bem, as prestagdes
sdo elegiveis no montante proporcional ao periodo coincidente com a duracdo
do financiamento;

iii) Os juros incluidos no valor das rendas ndo sao elegiveis.

O IVA ndo recuperavel e outros impostos, contribuicGes ou taxas, nomeadamente
impostos diretos e contribuicdes para a Seguranca Social sobre as remuneracgdes e
salarios, sdo despesas elegiveis se forem efetiva e definitivamente suportados pelo
beneficidrio.
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Consideram-se ndo elegiveis no ambito do financiamento de unidades de I&D
nomeadamente as seguintes despesas:

Encargos de operag¢des financeiras, comissdes e perdas cambiais e outras despesas
meramente financeiras;

Despesas com multas, sanc¢des financeiras e despesas com processos judiciais;

O IVA recuperavel, por qualquer meio que seja, mesmo que ndo tenha sido ou ndo
venha a ser efetivamente recuperado pelo beneficiario;

Imputacdo dos custos de aquisicdo de equipamento, cujas amortiza¢des sao financiadas
por fundos publicos de programas ou projetos;

Equipamentos adquiridos em estado de uso;
Transacgdes entre as instituicdes participantes no financiamento;

Despesas cujo objeto ndo cumpre as normas de informacdo e publicitacdo de apoios
embora esteja no seu ambito de aplicagao;

Despesas anteriores a data de inicio do financiamento, exceto faturas de aquisicdo de
equipamento quando imputadas as amortizacbes remanescentes do periodo de
financiamento da unidade de I1&D imediatamente anterior;

Despesas incorridas dentro do periodo de realizacdo do financiamento, mas suportadas
por documentos comprovativos do pagamento com data posterior a 90 dias
consecutivos apds a data de conclusdo do financiamento, ou outro prazo quando
autorizado pela FCT, para pagamento das despesas;

Despesas comprovadas por documentos internos de despesa emitidos pelos
beneficidrios, sem se fazerem acompanhar das respetivas faturas ou documento
equivalente (artigo 292 do CIVA) e documentos de pagamento comprovativos da
aquisicao e liquidacdo dos bens e servicos;

Despesas incorridas dentro do periodo de execucdo do financiamento, mas cuja
realizacdo do objeto da despesa ocorre fora desse periodo;

Aquisicdo de veiculos;
Construcdo, aquisicdo ou amortizacdo de imdveis e terrenos;

Pagamentos em numerario, efetuados pelos beneficiarios aos seus fornecedores, exceto
nas situagdes em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais frequente, em
funcdo da natureza das despesas, e desde que num quantitativo unitario inferior a 250
euros;

Despesas pagas no ambito de contratos efetuados através de intermedidrios ou

consultores, em que o montante a pagar é expresso em percentagem do montante
cofinanciado ou das despesas elegiveis da operacao;

Despesas cujo pagamento ndo é efetuado através de conta bancaria do respetivo
beneficidrio, sem prejuizo de situacdes em que este procedimento ndo possa ser
assegurado devendo, nestes casos, ser possivel a demonstracdo da evidéncia do fluxo
financeiro associado a transacao;
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Complementos ou suplementos remuneratérios, descontos facultativos, prémios,
gratificacOes;

Saladrios e complementos salariais de docentes, investigadores e outro pessoal com
vinculo por tempo indeterminado a Administracdo Publica, exceto os vinculos
constituidos ao abrigo do disposto na Lei n2 112/2017, de 29 de dezembro que estejam
diretamente afetos a atividades de investigacao;

Montante do subsidio de alimentacdo que exceda o limite maximo atribuido para a
Administracdo Publica;

Prestacdes para os fundos de compensacao e garantia do trabalho de recursos humanos
contratados ou a contratar;

Programas sociais;
Complementos de bolsa;

Custos de processamento de publicacdo (article processing charges), em revistas ou
outros meios de publicacdo, que admitem simultaneamente as modalidades de acesso
aberto e acesso pago (hybrid open-access);

Merchandising produzido para divulgar a entidade nao diretamente relacionado com a
divulgacdo das atividades ou resultados cientificos do financiamento.

Consideram-se ndo elegiveis como despesas diretas dos financiamentos as que se
enquadrarem no ambito dos encargos gerais, tais como, a titulo de exemplo, as
seguintes despesas:

Despesas com pessoal interno do beneficidrio que presta apoio cumulativamente na
unidade de I&D e fora da unidade de I&D em fung¢des administrativas, de apoio
contabilistico, juridico, informatico, de gestdo financeira e de recursos humanos,
incluindo custos com ROC ou CC pertencentes ao beneficidrio, e outras funcdes
auxiliares de carater geral;

Aquisicdo de servigos externos de contabilidade, informatica ou apoio juridico;
Energia elétrica, combustivel e gas;

Consumos de agua;

Telefones fixos, correios e comunicagGes informaticas;

Limpeza, seguranca e vigilancia;

Material de secretaria e equipamento administrativo;

Licencas de software e utilizacdo de bases de dados on-line que ndo as diretamente
imputaveis ao financiamento;

Manutencdo de equipamento (caso ndo reldnam cumulativamente as condicGes
descritas no ponto 2.8) e manutencdo de infraestruturas;

Mobiliario;
Aluguer de espacos (para funcionamento da instituicdo);

Recolha e tratamento de residuos.
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2.11. As despesas acima identificadas que vierem a ser apresentadas em pedidos de

pagamento devem ser devidamente justificadas e serdo analisadas pela FCT,
nomeadamente quanto a sua razoabilidade e relacdo direta ou indireta com a
concretizacdo dos objetivos do financiamento de unidades de I&D.

3. CONTABILIDADE ESPECIFICA

Em matéria de processo contabilistico, as instituicGes titulares do financiamento sdo obrigadas a:

3.1

3.2

33

3.4

3.5

Dispor de contabilidade organizada, segundo o sistema contabilistico aplicavel.

Respeitar as normas da Dire¢do-Geral do Orcamento, em matéria de arrecadagdo de
receitas e de realizacdo de despesas (no caso das instituicdes de direito publico).

Manter um sistema contabilistico separado ou um cddigo contabilistico adequado para
todas as transagGes relacionadas com o financiamento em consonancia com as normas
contabilisticas em vigor.

Arquivar os originais dos documentos de receitas, custos e quitacdes em pastas préprias,
de acordo com a organizacao da contabilidade adotada pela instituicdo. Os documentos
comprovativos das despesas devem ser conservados na sua forma original ou sob a forma
de cépias autenticadas dos documentos originais, ou ainda através da utilizacdo de
suportes de dados normalmente aceites, incluindo as versdes eletrdnicas de documentos
originais ou documentos existentes apenas em versdo eletronica. No caso de os
documentos existirem apenas em versao eletrdnica, o sistema informatico utilizado deve
estar em conformidade com as normas de seguranga aceites, que assegurem que 0s
documentos conservados satisfazem os requisitos legais nacionais e sdo validos para
efeitos de auditoria. Os documentos devem constar do dossier do financiamento sob a
forma de cdpias simples ou na versdo eletrénica, com a indicagdo da localizagdo dos
originais, de modo a que possam ser apresentados, quando solicitados.

Constituir o dossier do financiamento fisico ou em versdo digital, nomeadamente, com
seguintes elementos:

Formulario de candidatura e respetivos anexos e comunicag¢ao da proposta de decisdo e
decisao final de aprovacao;

Orcamento por rubrica de despesa em func¢do do financiamento concedido;
Contrato-programa e eventuais adendas;

Protocolo entre instituicdes, quando aplicavel,

Pedidos de alteracdo a decisdo de aprovacgao;

Documentos comprovativos da aplicacdo do regime juridico da contratacdo publica,
quando aplicavel;

Documento comprovativo do regime de IVA emitido pelas Financas;
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Listas discriminativas das despesas e dos documentos comprovativos de despesa e de
pagamento de acordo com o referido no ponto anterior;

Quando aplicavel, check-list no modelo disponibilizado devidamente preenchida para
cada procedimento de contrata¢do publica de aquisicdo de bens moveis ou de servigos
cujas despesas sdo imputadas ao financiamento, bem como a documentacdo de
suporte;

Relatérios de analise dos pedidos de pagamento emitidos pela FCT;
Documentacdo relativa a publicidade dos apoios recebidos;

Documentos de suporte dos processos das bolsas concedidas no ambito do
financiamento, conforme estabelecido nas Normas para a atribuicdo e gestdo de bolsas
no ambito de projetos e instituicdes de 1&D;

Documentos de suporte aos contratos de trabalho cujos custos salariais estejam a ser
imputados ao financiamento, incluindo contratos celebrados com investigadores
doutorados;

Extratos bancarios do depdsito das transferéncias de verbas recebidas da FCT;
Relatérios de progresso e relatério final;
Documentacao relativa a eventuais auditorias;
Comunicaces de e para a FCT no ambito do financiamento.
Manter o processo técnico-financeiro atualizado. Apds a conclusdo do financiamento, o

respetivo dossier deve ser arquivado pelo periodo minimo de 10 anos a contar da ultima
decisdo de financiamento concedida.

4. JUSTIFICAGAO DE DESPESAS

4.1.

4.2,

4.3,

A justificacdo das despesas deve ser efetuada através da submissdo eletrdnica de listas
identificativas das despesas diretas pagas, designadas por pedidos de pagamento, em
formulario préprio disponibilizado pela FCT no Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT), de
acordo com as instrucdes constantes do Manual de Submissao de Listagens de Despesas.

As despesas elegiveis realizadas pelos beneficiarios devem ser certificadas por um ROC.
No caso de uma despesa elegivel inferior a € 200.000, por opc¢do do beneficiario, esta
certificacdo pode ser efetuada por um Contabilista Certificado (CC), através da qual
confirma a realizacdo das despesas aprovadas, que os documentos comprovativos
daquelas se encontram corretamente lancados na contabilidade e que o apoio financeiro
foi contabilizado nos termos legais aplicdveis. Quando os beneficiarios pertencem a
Administracdo Publica, a certificacdo referida pode ser assumida pelo competente
responsavel financeiro (RF) designado pela respetiva instituicao.

No ambito da certificacdo das despesas, compete ao ROC, CC ou ao RF confirmar os
elementos identificados nas respetivas Regras de validacdo da despesa disponiveis no
PCT.
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4.4. No momento de submissdo eletréonica das listas identificativas das despesas sdo
assinaladas as despesas (amostra aleatoria) cujos respetivos documentos comprovativos
tém de ser apresentados pelos beneficiarios a FCT para verificacgdo administrativa. A
sele¢do aleatdria é de 5% das despesas declaradas em cada pedido de pagamento.

4.5. No ambito da submissdo de um pedido de pagamento no PCT, o beneficidrio devera
disponibilizar os seguintes elementos:

Declaragcao de compromisso do coordenador;
Por cada beneficidrio que submete despesas num pedido de pagamento:

Declaracdo de compromisso do responsavel da instituicio devidamente assinada e
carimbada;

Declaracdo de conformidade do ROC, CC ou RF;

Declaragao comprovativa da situacdao da instituicdo perante o IVA emitida pelas
Finangas;

A totalidade dos documentos de despesa e pagamento assinalados como amostra
aleatéria;

Avisos de abertura de concurso, contratos de trabalho e adendas relativas a elementos
da equipa da unidade de 1&D? cujos encargos salariais tenham sido apresentados na
rubrica Recursos Humanos (a enviar antes ou na data da 12 submissdo de encargos e
enviar posteriormente outros documentos de atualizacdo como adendas, etc.);

Editais de concursos, dos contratos de bolsa e adendas de elementos da equipa da
unidade de 1&D?3 cujos encargos tenham sido apresentados na rubrica Recursos
Humanos (a enviar na data da 12 submissao e enviar posteriormente outros documentos
de atualizacdo como adendas, etc.).

Sempre que aplicavel, a check-list de cada procedimento de contratacdo publica e todas
as pegas que constituem o processo de contratacdo publica. Para todas as despesas da
amostra de um pedido de pagamento efetuadas ao abrigo de procedimentos de ajuste
direto simplificado, a instituicdo pode optar por preencher uma Unica check-list com
identificacdo das despesas através do respetivo n? de ordem;

4.6. O pedido de pagamento a submeter a FCT deve reportar-se a um valor minimo de
despesa, incluindo o montante proporcional de encargos gerais, se aplicavel, igual ou
superior a 5% do financiamento global ou a 25.000€. Excetua-se desta regra o ultimo
pedido de pagamento.

4.7. O periodo entre pedidos de pagamento ndo devera ser superior a seis meses, sendo esse
periodo contado a partir da data de assinatura do contrato-programa.

2 A entrada de novos elementos ou saida de outros da equipa, apds o processo anual de atualizagdo de equipas,
deve ser comunicada a FCT por e-mail do coordenador da Ul com as seguintes informagdes: nome, chave de
associagdo ou Ciéncia ID, data de entrada ou saida, categoria e % tempo de dedicagdo.

3 A entrada de novos bolseiros ou saida de outros da equipa, ap6s o processo anual de atualizacio de equipas, deve
ser comunicada a FCT por e-mail do coordenador da Ul com as seguintes informagGes: nome, chave de associagdo
ou Ciéncia ID, data de entrada ou saida, tipo de bolsa e % tempo de dedicagdo.
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4.8. O ultimo pedido de pagamento deve ser submetido até 90 dias consecutivos apds a data
de conclusdo do periodo de financiamento. Findo este prazo considera-se que ja foram
submetidas listas de todas as despesas executadas pelo(s) beneficidrio(s). O ultimo pedido
de pagamento devera ser identificado como tal no PCT.

4.9. Estdo disponiveis no PCT, no menu Dados da Instituicdo, duas areas para apresentacdo da
informacdo referente ao regime do IVA e a Contratacdo Publica das institui¢des, incluindo
regime e processos de contratacao.

4.10. A FCT pode efetuar um pedido de esclarecimento ao beneficiadrio, relativo a despesas
apresentadas ou solicitar outros documentos comprovativos das despesas da amostra
ou das despesas ndo pertencentes a amostra, sempre que se verifiguem duvidas
decorrentes da andlise.

4.11. A FCT emite relatérios de analise dos pedidos de pagamento submetidos com os
resultados da verificacdo administrativa realizada, elencando as despesas ndo elegiveis e
respetivas justificacGes para a ndo elegibilidade.

5. PAGAMENTOS

5.1. A FCT ndo farad quaisquer pagamentos, sem que se comprove a existéncia de situagdo
contributiva regularizada perante a Seguranca Social e a Administracdo Fiscal da
Instituicdo de Gestao Principal.

5.2. Os pagamentos sdo processados por transferéncia bancaria para a conta de depdsitos a
ordem da Instituicdo de Gestdao Principal indicada para o efeito de acordo com as
disponibilidades orcamentais da FCT.

5.3. Os pagamentos sdo processados pela FCT da seguinte forma:

E efetuado a Instituicdo de Gestdo Principal um pagamento a titulo de adiantamento, na
percentagem do financiamento aprovado prevista no respetivo contrato-programa apés
a sua devolugao, acompanhado pelo protocolo de colaboracdo entre instituicdes,
quando aplicavel;

Por cada pedido de pagamento serdo efetuados a Instituicdo de Gestdo Principal
pagamentos a titulo de reembolso, no valor de 95% da despesa elegivel e do montante
proporcional de encargos gerais, se aplicdvel. Os remanescentes 5% destinam-se a
comprovacao parcial do adiantamento concedido, o qual serd assim progressivamente
reduzido;

Se ndo for possivel a FCT analisar a despesa, emitir o respetivo relatério e efetuar o
pagamento de reembolso de um pedido de pagamento no prazo de 30 dias Uteis
contados a partir da data da sua rece¢ao, a FCT pode determinar a emissdao de um
pagamento de montante estimado ndo superior a 80% do reembolso devido tendo em
consideracdo o valor da despesa direta apresentada, o qual é convertido parcialmente
ou no global em pagamento a titulo de reembolso, apds validacdo da correspondente
despesa. O procedimento descrito estd condicionado a efetiva disponibilidade
orcamental da FCT;
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A Instituicdo de Gestdo Principal deve, no prazo maximo de 15 dias Uteis a contar da
data de rece¢do dos pagamentos, proceder a transferéncia da correspondente parcela
de financiamento para os demais beneficidrios, se aplicavel;

Em caso algum a soma dos pagamentos podera ultrapassar 95% do financiamento total
aprovado antes do encerramento do financiamento;

O remanescente, que corresponde a diferenca entre o financiamento elegivel final
apurado (incluindo encargos gerais, se aplicavel) e o somatdrio dos pagamentos
efetuados, é pago apds o encerramento das componentes cientifica e financeira do
financiamento da unidade de I1&D, através de um pagamento a titulo de reembolso final;

No encerramento das componentes cientificas e financeiras do financiamento da
unidade de I1&D, caso seja demonstrado que os pagamentos efetuados sdo superiores as
despesas elegiveis finais apuradas (incluindo encargos gerais, se aplicavel) é solicitada a
devolugdo das verbas ndo justificadas através de despesas elegiveis (incluindo montante
proporcional de encargos gerais, se aplicavel).

6. RELATORIOS DE PROGRESSO E FINAL

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

As unidades de 1&D através dos seus coordenadores devem submeter no sitio da FCT na
Internet relatérios de progresso anuais e um relatério final para efeitos de
acompanhamento e avaliacdo. O acesso as publicacGes e outros resultados deve ser
garantido através do cumprimento da politica de acesso aberto da FCT e dos mecanismos
disponibilizados para tal.

Os relatdrios de progresso devem descrever de forma breve os trabalhos executados, os
resultados obtidos e os desvios ao plano de trabalho proposto ou ao orcamento
aprovado.

O relatério final deve descrever de forma detalhada a execucdo dos trabalhos efetuados
no periodo em causa, bem como as principais contribuicdes da equipa, devendo
discriminar as publicaces e outros resultados decorrentes das atividades realizadas.

Os relatérios de progresso e final devem ser submetidos no sitio da FCT na Internet, no
prazo de 30 dias Uteis apds a conclusdo das atividades de cada ano, e da data final do
financiamento, respetivamente.

O relatdrio final de execucdo financeira, elaborado pela FCT de acordo com as despesas
consideradas elegiveis (incluindo encargos gerais, se aplicavel) ao longo do periodo de
financiamento e disponibilizado eletronicamente no sitio da FCT, na Internet, deve ser
validado pela unidade de 1&D no prazo de 20 dias Uteis apds a sua disponibilizagdo.

Os relatdrios referidos nos numeros anteriores podem ser apreciados por painéis de
acompanhamento, compostos predominantemente por peritos estrangeiros, que podem
recomendar a suspensdo ou a revogacao do financiamento.
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7. AVALIAGAO, ACOMPANHAMENTO E CONTROLO

7.1.

7.2.

7.3.

A FCT pode determinar uma avaliagdo excecional, com base na analise dos relatdrios de
progresso, quando se verifique uma insuficiéncia significativa nos trabalhos executados
relativamente as atividades propostas sujeitas a avaliacdo de uma unidade de I&D.

Para efeitos de acompanhamento e controlo, a FCT pode determinar a realizacdo, a todo
o tempo, de auditorias cientificas, técnicas ou financeiras as unidades de I&D visando a
verificacdo da execucdo fisica das operacgdes no seu local de realizacdo, a efetuar pela
FCT ou por entidades com poderes para o efeito, de acordo com os normativos
aplicaveis.

Neste ambito, os beneficiarios obrigam-se a disponibilizar atempadamente todos os
documentos e elementos adequados que permitam a realizagdo das a¢des de avaliagao,
acompanhamento e controlo, incluindo o acesso aos locais da realizagcdo das atividades
para efeitos da sua verificacdo, as quais sdo necessdrias a comprovacdo de que o
investimento foi realizado e que os objetivos foram alcangados nos termos
estabelecidos no respetivo contrato-programa.

8. ENCERRAMENTO DO FINANCIAMENTO CONCEDIDO

8.1.

O processo de encerramento consubstancia-se na verificacdo de todos os pressupostos
relacionados com a execucdo fisica e financeira do financiamento, bem como na avaliacdo
do cumprimento dos objetivos propostos, nomeadamente através da avaliacdo dos
respetivos relatérios por painéis de acompanhamento.

8.2. Mediante auséncia de validagdo pelo coordenador, no prazo estabelecido no ponto 6.5.,

8.3.

do relatdrio final de execugao financeira, elaborado pela FCT de acordo com as despesas
consideradas elegiveis e disponibilizado eletronicamente no sitio da FCT na Internet,
poderd a FCT proceder ao encerramento administrativo da execucdo financeira da
operacgao.

O encerramento contratual ocorre quando se encontrarem cumpridas todas as obrigacdes
decorrentes do contrato-programa.

9. INFORMAGAO E PUBLICIDADE

9.1.

A divulgacdo e a publicitacdo do apoio concedido constituem uma responsabilidade dos
beneficidrios, implicando o cumprimento de um conjunto de exigéncias, regras e
procedimentos em matéria de informacdo e publicidade. Os beneficidrios comprometem-
se a respeitar e aplicar tais obrigacdes.
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9.2. O ndo cumprimento das regras relativas a informagdo e publicidade dos fundos pode
implicar a inelegibilidade das despesas. Para beneficiarios financiados exclusivamente
pelo Orcamento de Estado encontra-se disponivel no sitio da FCT na Internet o manual de
Normas de informac&o e publicitacdo de apoios para beneficiarios®.

10. NORMAS SUBSIDIARIAS

10.1. O financiamento de bolsas de investigacao obedece subsidiariamente ao previsto nas
Normas para a atribuicdo e gestdo de bolsas no ambito de projetos e instituicdes de
I&D, em tudo o que estiver em conformidade com as presentes normas.

10.2. Em tudo o que o presente documento estiver omisso, aplicam-se as disposi¢des
constantes da legislacdo comunitaria e nacional aplicavel.

10.3. A FCT reserva-se o direito de proceder a revisdo e atualizacdo das presentes normas
sempre que o considere necessario.

11. ANEXO

Tipificacdo de tarefas de recursos humanos dedicados a atividades de 1&D, adaptada a partir
do definido no Manual de Frascati:

As tarefas desempenhadas pelos investigadores doutorados ou ndo doutorados no ambito de
projetos especificos de 1&D ou atividades gerais de 1&D tipicamente incluem:
- conducgdo da investigacdo, realizagdo de experiéncias, testes e analises;
- desenvolvimento de conceitos, teorias, modelos, técnicas, instrumentacdo, software e
métodos operacionais;
+ recolha, tratamento, avaliacdo, analise e interpretacdo de dados de investigacdo;
- avaliacdo de resultados das investigacGes, experiéncias e apresentacdo das conclusdes
usando diferentes técnicas e modelos;
- aplicacdo de principios, de técnicas e processos para desenvolver ou melhorar
aplica¢Oes praticas;
* assessoria na conce¢ao, planeamento e organizacao dos testes, construcao, instalacdo e
manutengao de estruturas, maquinas, sistemas e seus componentes;
+ consultoria e apoio aos governos, organiza¢cdes e empresas sobre a aplicacdo dos
resultados da investigacao;
- planeamento, diregao e coordenacao das atividades de I&D das instituicdes que prestam
servigos conexos a outras organizagoes;
- preparagao de artigos cientificos e relatérios.

4 A informac3o sobre a aposicdo de carimbos constante na parte Il-Durante a Execuc¢io, pedidos de
Pagamento, paginas 5 e 6 do Manual de Normas de informagdo e publicitagcdo de apoios a beneficidrios
encontra-se revogada.
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Os técnicos e pessoal equivalente devem desempenhar atividades com elevada autonomia

uma vez que sao usualmente trabalhadores com um grau elevado de especializacdo. As tarefas

desenvolvidas por técnicos ou pessoal equivalente, circunscritas ao ambito da unidade de I1&D,

incluem usualmente:

investigacdo e revisdo bibliografica ou recolha de informacao;

preparacgao de programas de computador;

realizacdo de experiéncias, testes e anadlises;

fornecimento de assisténcia técnica e apoio em I&D e testes de protdtipos;

operacgao e reparacao de equipamentos de investigacao;

preparacdo de materiais e equipamentos para experiéncias, testes e analises;
medicGes, calculos e preparacdo de graficos;

recolha de informacgGes usando métodos cientificos;

colaboracdo na analise de dados, manutencdo de registos e elaboracdo de relatérios;
realizacdo de inquéritos estatisticos e entrevistas.

Qualquer atividade que contribua diretamente para o desempenho das atividades de 1&D que

ndo seja realizada por investigadores ou técnicos é realizada pelo pessoal de apoio em

exclusividade na unidade de I1&D:

Planeamento de atividades diretamente relacionadas com |&D, incluindo organizacao de
conferéncias e eventos;

Montagem, operacdo e reparacdo de equipamento e instrumentos cientificos;

Gestdo financeira da unidade de |1&D;

Gestao de recursos e administracdao de outros assuntos.

Apoio a submissdo de candidaturas a outras fontes de financiamento.

Os recursos humanos dedicados a atividades de 1&D excluem pessoas que realizam apoio

indireto ou atividades auxiliares em unidades de 1&D. Exemplos de apoio indireto e atividades

auxiliares sdo:

apoio especifico a I&D fornecido pelos departamentos centrais de informatica e
bibliotecas;

apoio de departamentos financeiros centrais e de recursos humanos que lidam com
projetos de I&D e pessoal de I&D;

servigos juridicos de caracter geral;

transporte, reprografia, seguranca, limpeza, manutencdo, cantinas, servicos auxiliares,
etc.
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